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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

«ПМ.03 Выполнение работ по должности служащего кассир» 

1.1. Цель и место профессионального модуля в структуре образовательной 

программы 

Цель модуля: освоение вида деятельности «Освоение видов работ по должности служащего 

«Кассир»» 

Профессиональный модуль включен в обязательную часть образовательной 

программы. 

 

1.2. Планируемые результаты освоения профессионального модуля 

Результаты освоения профессионального модуля соотносятся с планируемыми 

результатами освоения образовательной программы 

В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен: 

Код ОК, 

ПК 

Уметь Знать Владеть навыками 

ОК 09 понимать общий смысл 

четко произнесенных 

высказываний на 

известные темы 

(профессиональные и 

бытовые), понимать 

тексты на базовые 

профессиональные темы 

участвовать в диалогах 

на знакомые общие и 

профессиональные темы 

строить простые 

высказывания о себе и о 

своей профессиональной 

деятельности 

кратко обосновывать и 

объяснять свои действия 

(текущие и 

планируемые) 

писать простые связные 

сообщения на знакомые 

или интересующие 

профессиональные темы 

правила построения 

простых и сложных 

предложений на 

профессиональные темы 

основные 

общеупотребительные 

глаголы (бытовая и 

профессиональная 

лексика) 

лексический минимум, 

относящийся к описанию 

предметов, средств и 

процессов 

профессиональной 

деятельности 

особенности 

произношения 

правила чтения текстов 

профессиональной 

направленности 

 

ПК 3.1 принимать и оформлять 

первичные документы по 

кассовым операциям;  

составлять кассовую 

отчетность; проверять 

наличие обязательных 

реквизитов в первичных 

документах по кассе; 

нормативно-правовые 

акты, положения и 

инструкции по ведению 

кассовых операций; 

оформление форм 

кассовых и банковских 

документов; 

оформление операций с 

денежными средствами, 

составления первичной 

документации и учетных 

регистров по денежным 

средствам организации; 

пользования ПК, ККМ, 

терминалом 

пластиковых карт, 

сканером считывания 

штрихкода; 



 
 

проводить формальную 

проверку документов, 

проверку по существу, 

арифметическую 

проверку; 

проводить группировку 

первичных 

бухгалтерских 

документов по ряду 

признаков; вести 

кассовую книгу; 

разбираться в 

номенклатуре дел; 

принимать участие в 

проведении 

инвентаризации кассы 

ценными бумагами, 

бланками строгой 

отчетности; 

обязательные реквизиты 

в первичных документах 

по кассе; 

формальную проверку 

документов, проверку по 

существу, 

арифметическую 

проверку; 

группировку первичных 

бухгалтерских 

документов по ряду 

признаков; 

номенклатуру дел; 

правила проведения 

инвентаризации кассы 

пользования 

необходимым 

программным 

обеспечением по 

бухгалтерскому учету, 

работы со специальными 

банковскими 

программами и 

информационно-

справочными системами; 

 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

2.1. Трудоемкость освоения модуля  

Наименование составных частей модуля Объем в часах 
В т.ч. в форме практ. 

подготовки 

Учебные занятия 118 58 

Самостоятельная работа - - 

Практика, в т.ч.: 108 108 

учебная - - 

производственная 108 108 

Промежуточная аттестация  12 4 

Всего 238 170 

 

 

 

2.2. Структура профессионального модуля  

Код 

ОК, 

ПК 

Наименования разделов 

профессионального модуля 

Всего, 

час. 
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ОК 09 
ПК 3.1  

Раздел 1.  

Ведение кассовых операций 

118 58 118 118 - -   



 
 

  

Производственная практика 108 108    108 

Промежуточная аттестация 12 4                    4   

Всего:  238 170  118 - 4  108 

 

2.3. Содержание профессионального модуля 

Наименование 

разделов и тем 
Содержание  учебного материала, практических и лабораторных 

занятия, курсовой проект (работа) 

Раздел 1. Ведение кассовых операций 

МДК 03.01 Ведение кассовых операций 

Тема 1.1 Правила 

организации 

наличного 

денежного и 

безналичного 

обращения 

Российской 

Федерации  

Содержание 8/8 

Прием денежной наличности учреждениями банков. Порядок и сроки 

сдачи наличных денег. Понятие лимита кассы Выдача денежной 

наличности на определенные цели. Документация по оформлению 

наличного денежного обращения 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

П.Р.№1 Решение практических ситуационных задач по приему и 

выдачи денежной наличности,  заполнение документации по 

оформлению наличного денежного обращения 

Тема 1.2. 

Прогнозирование 

наличного 

денежного 

оборота  

Содержание  8/8 

Объем, источники поступления и направлений выдач наличных денег. 

Прогноз кассовых оборотов по источникам поступлений и 

направлений выдач денежной наличности 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

П.Р.№2 Решение практических ситуационных задач по 

прогнозированию наличного денежного оборота, заполнение 

документации по прогнозированию наличного денежного оборота 

Тема 1.3.  

Правила 

составления и 

представления 

"Отчета о 

кассовых 

оборотах 

учреждений банка 

и кредитных 

организаций". 

Организация 

анализа состояния 

наличного 

денежного 

оборота 

Содержание 8/6 

Сущность и понятия анализа состояния наличного и безналичного 

денежного оборота. Объект анализа. Документация, используемая при 

анализе состояния наличного и безналичного денежного оборота. 

Обеспечение сохранности денежных средств при их хранении и 

транспортировки 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

1. П.Р.№3 Решение практической ситуации и проведение анализа на 

конкретном примере 



 
 

 

Итого за семестр 24/22 

Тема 1.4. 

Организация 

кассовой работы 

на предприятии  

Содержание 4/4 

Правила организации кассы в организации. Понятие о материальной 

ответственности. Документальное оформление материальной 

ответственности 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

П.Р.№4 Практическое занятие по оформлению договора о 

материальной ответственности 

Тема 1.5. Порядок 

совершения 

операций с 

наличными 

деньгами и 

безналичными 

расчетами  

Содержание 8/8 

Правила приема, выдачи наличных денег и оформления кассовых 

документов. Понятие денежных документов , их виды. Требования к 

ведению кассовой книги и хранение денег и денежных документов. 

Расчетно-кассовые операции в иностранной валюте. Пластиковые 

карты и работа с ними. Основные требования и рекомендации по 

обеспечению сохранности денежных средств и денежных документов 

при их хранении и транспортировке 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

1. П.Р.№5 Оформление бланков строгой отчетности по кассе. 

Оформление банковских документов. Составление отчетности и 

кассовой книги 

Тема 1.6. 

Организация 

работы с 

неплатежными, 

сомнительными и 

имеющие 

признаки 

подделки 

денежной 

наличностью  

Содержание 8/8 

Правила определения признаков подлинности и платежности 

денежных знаков российской валюты и других иностранных 

государств 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

1. П.Р.№6 Определение признаков подлинности и платежности 

денежных знаков 

Тема 1.7. 

Организация 

работы на 

контрольно-

кассовых машинах 

(ККМ) 

Содержание 8/8 

Характеристика современной контрольно-кассовой техники (ККМ). 

Правила эксплуатации и порядок работы на ККМ 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

1. П.Р.№7 Работа на контрольно-кассовых машинах 

Тема 1.8. 

Ревизия 

ценностей и 

проверка 

организации 

кассовой 

работы. 

Ответственность 

Содержание 8/8 

Понятие ревизии кассы и контроль за соблюдением кассовой 

дисциплины. Ответственность за соблюдение дисциплины и порядка 

ведения кассовых операций 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

1. П.Р.№8 Заполнение документов и проведение ревизии кассы 
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за нарушение 

кассовой 

дисциплины  

Итого за семестр 36/36 

Производственная практика 108 

Виды работ: 

− Изучение организации кассы на предприятии. 

− Изучение лимита кассы.   

− Проверка наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов 

− Формальная проверка документов, проверка по существу, арифметическая проверка. 

− Проведение группировки первичных бухгалтерских документов по ряду признаков. 

− Проведение таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов.  

− Ознакомление с работой пластиковыми картами. 

− Изучение порядка оформления операций по наличным и безналичным операциям. 

− Изучение работы на контрольно-кассовой машине 

− Изучение порядка проведения ревизии кассы в организации 

− Ознакомление с номенклатурой дел.   

− Подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий 

бухгалтерский архив. 

− Подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в постоянный архив 

по истечении установленного срока хранения. 

− Исправление ошибок в первичных бухгалтерских документах. 

 

Форма  промежуточной аттестации – дифференццрованный зачет 

Всего: 238 

 

 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

Кабинет «Общепрофессиональных дисциплин и МДК», оснащенный в соответствии с 

приложением 3 ПОП.  

Лаборатория «Цифровых технологий в бухгалтерском учете», оснащенная в 

соответствии с приложением 3 ПОП. 

Мастерская «Учебная бухгалтерия», оснащенная в соответствии с приложением 3 

ПОП. 

Оснащенные базы практики (мастерские/зоны по видам работ) в соответствии с 

приложением 3 ПОП. 

 

3.2. Учебно-методическое обеспечение 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен 

иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы для 

использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда 

образовательной организации выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже 

печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом список может 

быть дополнен новыми изданиями. 
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3.2.1. Основные печатные и/или электронные издания 

1. Бондарева, Татьяна Николаевна Ведение кассовых операций. Учебное пособие / 

Бондарева Татьяна Николаевна. - М.: Феникс, 2022. - 496 c. 

2.  Ведение кассовых операций. Новый порядок, новые вопросы, новые ответы. - М.: 

Инфотропик Медиа, 2022. - 148 c. 

3. Ведение кассовых операций: новый порядок, новые вопросы, новые ответы: 

консультации экспертов. Консультации экспертов, ответы на вопросы, судебная практика. - 

М.: Инфотропик Медиа, 2019. - 208 c. 

4.  Григорьев, Ю.А. Бухгалтерский учет операций по импорту / Ю.А. Григорьев. - М.: 

Книжный мир, 2023. - 224 c. 

5.  Ирина, Алексеевна Самулевич Кассовые операции с применением банковских карт. 

Торговля и общественное питание / Ирина Алексеевна Самулевич. - М.: Издательские 

решения, 2018. - 618 c. 

6. Кассовые и банковские операции с учетом всех изменений в законодательстве. - М.: 

АБАК, 2022. - 320 c.Костюкова, Е. И., Документирование хозяйственных операций и ведение 

бухгалтерского учета активов организации : учебник / Е. И. Костюкова, О. В. Ельчанинова, С. 

А. Тунин. — Москва : КноРус, 2023. — 175 с. — ISBN 978-5-406-11818-4. — URL: 

https://book.ru/book/949738 (дата обращения: 02.08.2023). — Текст : электронный. 

7. Доронина О.В. Документирование хозяйственных операций и ведение 

бухгалтерского учета активов организации. Учебник. – Москва: Издательство Академия, 2020. 

– 256 с. – URL: https://academia-moscow.ru/catalogue/4900/512314/ 

8. Организация расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации 

[Текст] : учебное пособие : для студентов СПО специальности «Экономика и бухгалтерский 

учет (по отраслям)» / Н. А. Качан, А. Б. Тресницкий ; АНО ВО «Белгородский университет 

кооперации, экономики и права». - Белгород : Изд-во БУКЭП, 2022. - 108 с. 

9. Кеворкова, Ж. А., Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами : 

учебник / Ж. А. Кеворкова, Л. А. Мельникова, Е. Н. Домбровская. — Москва : КноРус, 2023. 

— 197 с. — ISBN 978-5-406-11291-5. — URL: https://book.ru/book/948619 (дата обращения: 

02.08.2023). — Текст : электронный. 

10. Каурова, О. В., Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами : 

учебник / О. В. Каурова, А. Н. Малолетко, О. В. Шинкарева. — Москва : КноРус, 2023. — 219 

с. — ISBN 978-5-406-11414-8. — URL: https://book.ru/book/948881 (дата обращения: 

02.08.2023). — Текст : электронный. 

11. Бобрышев, А. Н., Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами 

: учебное пособие / А. Н. Бобрышев, В. С. Германова, Ю. А. Цисельская. — Москва : КноРус, 

2022. — 385 с. — ISBN 978-5-406-09705-2. — URL: https://book.ru/book/944112 (дата 

обращения: 02.08.2023). — Текст : электронный. 

12. Усачева, О. В. Практические основы бухгалтерского учета имущества и 

источников его формирования в организации : учебное пособие / О. В. Усачева. - Новосибирск 

: Изд-во НГТУ, 2019. - 331 с. - ISBN 978-5-7782-4081-0. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1870328 (дата обращения: 05.09.2023). – Текст : 

электронный. 

 

3.2.2. Дополнительные источники (при необходимости) 

1. Елицур, М. Ю. Экономика и бухгалтерский учет. Профессиональные модули : 

учебник / М.Ю. Елицур, О.М. Носова, М.В. Фролова. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. 

— 200 с. — (Cреднее профессиональное образование). — DOI 10.12737/23883. - ISBN 978-5-

00091-417-5. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1931475 (дата 

обращения: 02.08.2023). – Режим доступа: по подписке. 

https://academia-moscow.ru/catalogue/4900/512314/


 
 

2. Захаров, И. В. Бухгалтерский учет и анализ : учебник для среднего 

профессионального образования / И. В. Захаров, О. Н. Тарасова ; под редакцией 

И. М. Дмитриевой. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 423 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-02594-1. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489863 (дата обращения: 03.05.2022). 

3. Бухгалтерский учет / А.И. Гомола, В.Е. Кириллов, С.В. Кириллов – Москва: 

Академия, 2020. – 480 с. – URL: https://academia-moscow.ru/catalogue/4899/472922/ 

4. Дмитриева, И. М. Бухгалтерский учет : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / И. М. Дмитриева. — 6-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2022. — 319 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

13850-4. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/489595 (дата обращения: 03.05.2022). 

5. Бухгалтерский финансовый учет : учебник для среднего профессионального 

образования / Л. В. Бухарева [и др.] ; под редакцией И. М. Дмитриевой, В. Б. Малицкой, 

Ю. К. Харакоз. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 528 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-15066-7. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/495751 (дата 

обращения: 03.05.2022). 

6. Бурмистрова, Л. М. Бухгалтерский учет : учебное пособие / Л.М. Бурмистрова. — 

4-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИНФРА-М, 2022. — 304 с. — (Среднее профессиональное 

образование). — DOI 10.12737/1045886. - ISBN 978-5-16-015682-8. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1843263 (дата обращения: 02.08.2023). – Режим 

доступа: по подписке. 

7. Бухгалтерский учет в коммерческих организациях : учебное пособие / М.В. 

Мельник, С.Е. Егорова, Н.Г. Кулакова, Л.А. Юданова. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. 

— 479 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-00091-759-6. - Текст : 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1663022 (дата обращения: 

02.08.2023). – Режим доступа: по подписке. 

8. Лытнева, Н. А. Бухгалтерский учет : учебник / Н.А. Лытнева, Л.И. Малявкина, Т.В. 

Федорова. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2021. — 512 с. — 

(Профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0544-9. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1141780 (дата обращения: 02.08.2023). – Режим доступа: по 

подписке. 

9. Миршук, Т. В. Бухгалтерский учет: теория и практика : учебник / Т.В. Миршук. — 

Москва : ИНФРА-М, 2023. — 182 с. — (Среднее профессиональное образование). — DOI 

10.12737/1018057. - ISBN 978-5-16-015121-2. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1926391 (дата обращения: 02.08.2023). – Режим доступа: по 

подписке. 

10. Пансков, В. Г. Налоги и налогообложение : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / В. Г. Пансков. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2021. — 472 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

13209-0. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469427  

11. Налоги и налогообложение : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / Г. Б. Поляк [и др.] ; ответственный редактор Г. Б. Поляк, 

Е. Е. Смирнова. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 

380 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-14544-1. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/477927  

12. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция); 

13. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ (действующая 

редакция); 

14. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая редакция); 

https://urait.ru/bcode/469427
https://urait.ru/bcode/477927


 
 

15. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 

30.12.2001 № 195-ФЗ (действующая редакция); 

16. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая редакция); 

17. Таможенный кодекс Таможенного союза (действующая редакция); 

18. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ (действующая 

редакция); 

19. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 № 63-ФЗ (действующая 

редакция); 

20. Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний»; 

21. Федеральный закон от 07.08.2001 № 115-ФЗ (действующая редакция) «О 

противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и 

финансированию терроризма»; 

22. Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; 

23. Федеральный закон от 26.10.2002 № 127-ФЗ (действующая редакция) «О 

несостоятельности (банкротстве); 

24. Федеральный закон от 10.12.2003 № 173-ФЗ (действующая редакция) «О валютном 

регулировании и валютном контроле»; 

25. Федеральный закон от 29.07.2004 № 98-ФЗ (действующая редакция) «О 

коммерческой тайне»; 

26. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ (действующая редакция) «О 

персональных данных»; 

27. Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с 

материнством»; 

28. Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ (действующая редакция) «О 

противодействии коррупции»; 

29. Федеральный закон от 30.12.2008 № 307-ФЗ (действующая редакция) «Об 

аудиторской деятельности»; 

30. Федеральный закон от 27.07.2010 № 208-ФЗ (действующая редакция) «О 

консолидированной финансовой отчетности»; 

31. Федеральный закон от 27.11.2010 № 311-ФЗ (действующая редакция) «О 

таможенном регулировании в Российской Федерации»; 

32. Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»; 

33. Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» 

(действующая редакция); 

34. Федеральный закон от 22.12.2020 № 434-ФЗ  (действующая редакция) «О 

страховых тарифах на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 

годов»; 

35. Федеральный закон от 22.12.2020 № 434-ФЗ (действующая редакция) «О страховых 

тарифах на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов»; 

36. Постановление Правительства РФ в 3 частях от 01.01.2002 № 1 «О Классификации 

основных средств, включаемых в амортизационные группы» (действующая редакция); 

37. Постановление Правительства РФ от 15.06.2007 № 375 «Об утверждении 

Положения об особенностях порядка исчисления пособий по временной нетрудоспособности, 

по беременности и родам, ежемесячного пособия по уходу за ребенком гражданам, 



 
 

подлежащим обязательному социальному страхованию на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством» (действующая редакция); 

38. Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2004 №3 29 «О 

Министерстве Финансов Российской Федерации» (действующая редакция); 

39. Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 

1/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 № 106н (действующая редакция); 

40. Положение по бухгалтерскому учету «Учет договоров строительного подряда» 

(ПБУ 2/2008), утв. приказом Минфина России от 24.10.2008 № 116н (действующая редакция); 

41. Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, стоимость 

которых выражена в иностранной валюте» (ПБУ 3/2006), утв. приказом Минфина РФ от 

27.11.2006 № 154н (действующая редакция); 

42. Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» 

(ПБУ 4/99), утв. приказом Минфина РФ от 06.07.1999 № 43н (действующая редакция); 

43. Федеральный стандарт «Запасы» (ФСБУ 5/2019), утв. приказом Минфина России 

от 15.11.2019 № 180н); 

44. Федеральный стандарт «Основные средства» (ФСБУ 6/2020), утв. приказом 

Минфина России от 17.09.2020 № 204н; 

45. Положение по бухгалтерскому учету «События после отчетной даты» (ПБУ 7/98), 

утв. приказом Минфина России от 25.11.1998 № 56н (действующая редакция); 

46. Положение по бухгалтерскому учету «Оценочные обязательства, условные 

обязательства и условные активы» (ПБУ 8/2010), утв. приказом Минфина России от 13.12.2010 

№ 167н (действующая редакция); 

47. Положение по бухгалтерскому учету «Доходы организации» (ПБУ 9/99), утв. 

Приказом Минфина России от 06.05.1999 № 32н (действующая редакция); 

48. Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации»(ПБУ 10/99), утв. 

приказом Минфина России от 06.05.1999 N 33н (действующая редакция); 

49. Положение по бухгалтерскому учету «Информация о связанных сторонах» (ПБУ 

11/2008), утв. приказом Минфина России от 29.04.2008 № 48н (действующая редакция); 

50. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по сегментам» (ПБУ 12/2010), 

утв. Приказом Минфина РФ от 08.11.2010 № 143н (действующая редакция); 

51. Положение по бухгалтерскому учету «Учет государственной помощи» (ПБУ 

13/2000), утв. приказом Минфина РФ от 16.10.2000 № 92н (действующая редакция); 

52. Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» (ПБУ 

14/2007), утв. приказом Минфина России от 27.12.2007 № 153н (действующая редакция); 

53. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и кредитам» (ПБУ 

15/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 № 107н (действующая редакция); 

54. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по прекращаемой 

деятельности» (ПБУ 16/02), утв. приказом Минфина России от 02.07.2002 № 66н 

(действующая редакция); 

55. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно-

исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы» (ПБУ 17/02), утв. 

приказом Минфина России от 19.11.2002 № 115н (действующая редакция); 

56. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расчетов по налогу на прибыль 

организаций» (ПБУ 18/02), утв. приказом Минфина России от 19.11.2002 № 114н 

(действующая редакция); 

57. Положение по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» (ПБУ 19/02), 

утв. приказом Минфина России от 10.12.2002 № 126н (действующая редакция); 

58. Положение по бухгалтерскому учету «Информация об участии в совместной 

деятельности» (ПБУ 20/03), утв. приказом Минфина РФ от 24.11.2003 № 105н (действующая 

редакция); 

59. Положение по бухгалтерскому учету «Изменения оценочных значений» (ПБУ 

21/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 № 106н (действующая редакция); 



 
 

60. Положение по бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском учете 

и отчетности» (ПБУ 22/2010), утв. приказом Минфина России от 28.06.2010 № 63н 

(действующая редакция);  

61. Положение по бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств» (ПБУ 

23/2011), утв. приказом Минфина РФ от 02.02.2011 № 11н (действующая редакция); 

62. Положение по бухгалтерскому учету «Учет затрат на освоение природных 

ресурсов» (ПБУ 24/2011), утв. приказом Минфина РФ от 06.10.2011 № 125н (действующая 

редакция); 

63. Федеральный стандарт бухгалтерского учета ФСБУ 26/2020 «Капитальные 

вложения», утв. приказом Минфина РФ от 17.09.2020 № 204н (действующая редакция); 

64. Приказ Минфина России от 12.11.2013 №107н "Об утверждении Правил указания 

информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в 

бюджетную систему Российской Федерации» ( в действующей редакции); 

65. Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний 

по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (действующая редакция); 

66. Приказ Минфина России от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и 

принципах назначения» (действующая редакция); 

67. Приказ Минфина России от 29.07.1998 № 34н«Об утверждении Положения по 

ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации» 

(действующая редакция); 

68. Приказ ФНС России от 29.10.2014г. №ММВ-7 -3/558@ «Об утверждении формы 

налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка ее заполнения, а также 

формата представления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость в 

электронной форме» (в действующей редакции); 

69. Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 № 94н «Об утверждении плана счетов 

бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по 

его применению» (действующая редакция); 

70. Приказ Минфина России от 02.07.2010 № 66н «О формах бухгалтерской 

отчетности организаций» (действующая редакция); 

71. Приказ Минфина России от 16.04.2021 № 62н «Об утверждении Федерального 

стандарта бухгалтерского учета ФСБУ 27/2021 «Документы и документооборот в 

бухгалтерском учете» (Зарегистрировано в Минюсте России 07.06.2021 N 63814); 

72. Приказ ФНС России от 26.03.2021 № ЕД-7-3/228@ «О внесении изменений в 

приложения к приказу Федеральной налоговой службы от 29 октября 2014 года N ММВ-7-

3/558@ "Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, 

порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на 

добавленную стоимость в электронной форме»; 

73. Приказ ФНС России от 23.09.2019 N ММВ-7-3/475@ "Об утверждении формы 

налоговой декларации по налогу на прибыль организаций, порядка ее заполнения, а также 

формата представления налоговой декларации по налогу на прибыль организаций в 

электронной форме» (действующая редакция); 

74. Приказ ФНС России от 24.08.2022 № ЕД-7-21/766@ «Об утверждении формы и 

формата представления налоговой декларации по налогу на имущество организаций в 

электронной форме и порядка ее заполнения» (действующая редакция); 

75. Приказ ФНС России от 20.09.2022 № ЕД-7-3/854@ «Об утверждении формы 

налоговой декларации по налогу на добычу полезных ископаемых, порядка ее заполнения, а 

также формата представления налоговой декларации по налогу на добычу полезных 

ископаемых в электронной форме» (действующая редакция); 

76. Приказ ФНС России от 15.10.2020 № ЕД-7-11/753@ «Об утверждении формы 

расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым 

агентом (форма 6-НДФЛ), порядка ее заполнения и представления, формата представления 



 
 

расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым 

агентом, в электронной форме, а также формы справки о полученных физическим лицом 

доходах и удержанных суммах налога на доходы физических лиц» (действующая редакция); 

77. Приказ ФНС России от 27.08.2020 № ЕД-7-3/610@ «Об утверждении формы, 

порядка заполнения и формата представления налоговой декларации по акцизам на этиловый 

спирт, алкогольную и (или) подакцизную спиртосодержащую продукцию, а также на виноград 

в электронной форме»; 

78. Приказ ФНС России от 12.01.2022 № ЕД-7-3/8@ «Об утверждении формы и 

формата представления налоговой декларации по акцизам на автомобильный бензин, 

дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) 

двигателей, прямогонный бензин, средние дистилляты, бензол, параксилол, ортоксилол, 

авиационный керосин, природный газ, этан, сжиженные углеводородные газы, сталь жидкую, 

автомобили легковые и мотоциклы в электронной форме и порядка ее заполнения» 

(действующая редакция); 

79. Приказ ФНС России от 09.11.2015 № ММВ-7-3/497@ «Об утверждении формы 

налоговой декларации по водному налогу, порядка ее заполнения, а также формата 

представления налоговой декларации по водному налогу в электронной форме»; 

80. Приказ ФНС России от 16.07.2021 № ЕД-7-21/667@ «Об утверждении формы 

сообщения об исчисленных налоговым органом суммах транспортного налога, налога на 

имущество организаций, земельного налога»; 

81. Приказ ФНС России от 25.12.2020 N ЕД-7-3/958@ «Об утверждении формы, 

порядка заполнения и формата представления налоговой декларации по налогу, 

уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, в электронной 

форме и о признании утратившим силу приказа ФНС России от 26.02.2016 N ММВ-7-3/99@» 

(в действующей редакции); 

82. Справочно-правовая система «КонсультантПлюс» – URL: http://www.consultant.ru 

–  

83. Справочно-правовая система «Гарант» – URL: http://www.garant.ru 

84. Официальный сайт Министерства финансов Российской Федерации – URL: 

http://www.minfin.ru 

85. Официальный сайт Федеральной налоговой службы – URL: http://www.nalog.ru 

86. Официальный сайт Федерального казначейства – URL: http://www.roskazna.ru 

87. Официальный сайт Пенсионного фонда России – URL: http://www.pfrf.ru/ 

88. Официальный сайт Фонда социального страхования – URL: http://fss.ru/ 

89. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования – URL: 

http://www.ffoms.ru/ 

90. Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики – URL: 

http://www.gks.ru/  

91. Официальный сайт «1С:Предприятие 8» – URL: https://v8.1c.ru/ 

92. Официальный сайт «1С:Предприятие 8» для учебных заведений – URL: 

http://edu.1cfresh.com/ 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Код ПК, 

ОК 

Критерии оценки результата  

(показатели освоенности 

компетенций) 

Формы контроля и методы 

оценки 

ОК 09  Обладать способностью грамотно 

применять нормативно-правовую базу и 

профессиональную литературу для 

решения профессиональных задач. 

Умение проверять и правильно 

заполнять формы документов 

Текущий контроль в форме 

экспертного наблюдения и 

проверки при:  

-проведении устного и 

письменного опроса;  

-выполнении практических 

занятий;  

-выполнении тестовых заданий;  

-выполнении контрольных работ 

по темам.  

Решение практико-

ориентированных 

(ситуационных) заданий.  

Защита отчетов по 

производственной практике.  

Экзамен по профессиональному 

модулю 

 

ПК 3.1.  Демонстрация знаний нормативно-

правовых актов, положений,инструкций 

и других документов поведению 

кассовых операций; 

Понятие первичной бухгалтерской 

документации; 

Определение первичных бухгалтерских 

документов; 

Демонстрация правильного оформления 

кассовых и банковских документов; 

Демонстрация правильного оформления 

операций с денежными средствами и 

ценными бумагами и бланками строгой 

отчетности; 

Демонстрация правильного оформления 

обязательных реквизитов в первичных 

документах по кассе; 

Демонстрация формальной проверки 

документов, проверки по существу, 

арифметической проверки; 

Демонстрация правильной группировки 

первичных бухгалтерских документов 

по ряду признаков; 

Точное выполнение таксировки и 

контировки первичных бухгалтерских 

документов; 

Демонстрация правил ведения кассовой 

книги;  

Текущий контроль в форме 

экспертного наблюдения и 

проверки при:  

-проведении устного и 

письменного опроса;  

-выполнении практических 

занятий;  

-выполнении тестовых заданий;  

-выполнении контрольных работ 

по темам.  

Решение практико-

ориентированных 

(ситуационных) заданий.  

Защита отчетов по 

производственной практике.  

Экзамен по профессиональному 

модулю 

 



 
 

Демонстрация правильного проведения 

ревизии денежных средств в кассе; 

Выполнение правильного оформления 

документов на сдачу ветхих купюр в 

банк 

Демонстрация знаний номенклатуры 

дел; 

Демонстрация правил проведения 

инвентаризации кассы. 

Демонстрация правил работы с 

технической документацией по ЭВМ. 
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